
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Stellenausschreibung 

 
Die Gemeinde Schallstadt (ca. 6.300 Einwohner, 5 km südlich von Freiburg) sucht zum nächstmöglichen Zeit-
punkt eine/n 
 

stellvertretenden Hauptamtsleiter/in 
 

Die unbefristete Vollzeitstelle ist auch für Berufseinsteiger geeignet. 
 

Aufgaben… 
 

• öffentliche Sicherheit und Ordnung / Ortspolizeibehörde, insbesondere Angelegenheiten des Feuer-
schutzes  

• Soziales, schwerpunktmäßig 
o Versorgung der durch die Gemeinde unterzubringenden Flüchtlinge sowie Betreuung der 

Flüchtlingsunterkünfte 
o Unterbringung und Betreuung von Obdachlosen 
o Angelegenheiten der Jugendpflege 
o Freiwillige Maßnahmen der Jugendhilfe und der Jugendarbeit 

• Mithilfe bei der Organisation, Vorbereitung und Durchführung von Wahlen und Abstimmungen 
• Wirtschaftsförderung / Gewerbe 
• Strukturierung und Prozessoptimierung elektronischer Abläufe (EDV und Digitalisierung), Betreuung der 

Gemeindehomepage 
• die Stellvertretung der Amtsleitung Hauptamt und des Standesamts 
 

Änderungen bzw. eine genaue Abgrenzung des Stellenprofils bleiben vorbehalten. 
 

Sie bringen mit… 
 

• ein abgeschlossenes Studium als Dipl.-Verwaltungswirt/in bzw. Bachelor of Arts – Public Management 
oder eine entsprechende Qualifizierung als Verwaltungsfachwirt/in 

• fundierte Fach- und Rechtskenntnisse im Kommunal- und Verwaltungsrecht 
• umfassende, sichere Kenntnisse in moderner Kommunikations- und Medientechnik 
• eine hohe Sozialkompetenz, eine ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, Verhandlungsgeschick und 

Teamfähigkeit 
• eine selbständige Arbeitsweise verbunden mit einem hohen Maß an Flexibilität und Belastbarkeit 
• Durchsetzungsvermögen und Dienstleistungsorientierung 
• Engagement und Aufgeschlossenheit Neuem gegenüber 
• Bereitschaft zur Wahrnehmung von Terminen und Teilnahme an Sitzungen, auch außerhalb 

der üblichen Dienstzeiten 
 

Wir bieten… 
 

• abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeiten in einem motivierten Team 
• die Übernahme in ein Beamtenverhältnis bzw. die Einstellung in ein Angestellten- 

verhältnis in einer Besoldungsgruppe bis A 11 bzw. in einer vergleichbaren Entgelt- 
gruppe nach dem TVöD 

• regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• umfassende betriebliche Gesundheitsförderung (Fitnessverbund „Hansefit“) 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann erwarten wir Ihre aussagefähige 
Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis zum 29. Juni 2018. 
 

Weitere Informationen zu dieser Stelle erhalten Sie unter den 
Telefonnummern 0 76 64 / 61 09 - 23 (Frau Albrich) oder  
0 76 64 / 61 09-36 (Herr Regele). 
Näheres zur Gemeinde Schallstadt finden Sie auch unter  
www.schallstadt.de. 
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